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JEDNACI RAD
Zastupitelstva obce Velka Polom

Zastupitelstvo obce Velkd Polom usnesenim ¢. ZO/1822/3/43 ze dne 23.1.2019 vydava, v
souladu s ustanovenim § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdé¢jsich predpist (dale jen ,,zakon o obcich®), tento jednaci fad:

Clanek 1
Jednaci fad Zastupitelstva obce Velkd Polom (dale jen ,,zastupitelstvo®) stanovuje podrobnosti o
zasedani zastupitelstva obce, jakoz i dalsi véci se zasedanim souvisejici.

Clanek 2
Svolani zasedani zastupitelstva

1. Zastupitelstvo se schazi podle potfeby na fddnych nebo mimotadnych zasedanich, nejméné
vSak jedenkrat za tfi mésice. Mistem zasedani je zpravidla zasedaci sal v objektu ¢.p. 101 na
ul. Opavska ve Velké Polomi.

2. Radnéa zasedani zastupitelstva se konaji v terminech podle planu schvaleného Radou obce
Velka Polom.

3. Mimotadna zasedani zastupitelstva se konaji k projednavani naléhavych zalezitosti a ke
slavnostnim pfilezitostem v terminech stanovenych starostou.

4. Zasedani zastupitelstva svolava starosta nejpozdé€ji 7 dnl pfede dnem zasedani formou
pisemného pozvani, které obsahuje navrh programu zasedani zastupitelstva.

5. Starosta jmenovité¢ pisemné zve na zasedani zastupitelstva jeho Cleny a vyzaduje-li to
povaha programu, statutdrniho zastupce pravnické osoby, kterou obec zfidila, dale také
fyzické osoby a zastupce pravnickych osob.

6. Zasedani zastupitelstva se povinné ti¢astni
a) Clenové zastupitelstva, tajemnik (je-li funkce zfizena a obsazena), po celou dobu

zasedani,

b) statutarni zastupce pravnické osoby ziizené obci k projedndni navrhu rozpoctu obce a

materialll zafazenych do programu zasedani tykajicich se ¢innosti pravnické osoby.

7. Nemohou-li se vySe uvedené osoby zasedani zastupitelstva zc¢astnit, jsou povinni omluvit
se starostovi.

8. Pozvanky tcastniklim zasedani rozesila obecni ufad takto:

a) ¢lenlim zastupitelstva v ti§téné podobé na adresu trvalého bydlisté (pfip. jinou kontaktni
adresu, kterou ¢len zastupitelstva oznamil) nebo v piipad¢ Zadosti ¢lena zastupitelstva
elektronicky na elektronickou adresu uvedenou ¢lenem zastupitelstva,

b) statutdrnimu zastupci pravnické osoby, kterou obec zfidila, elektronicky na ji oznamenou
elektronickou adresu,

¢) ostatnim zvanym ucastnikiim v tisténé podobg.

9. O misté, dob€ a navrzeném programu zasedani informuje ob¢any obecni tifad takto:

a) alesponn 7 dnli pfede dnem zasedani vyvéSenim pozvani na zasedani na uiedni desce
ufadu a na informacnich tabulich obecniho Gfadu,

b) alespoit 7 dnli piede dnem zasedani zvefejnénim pozvani na zasedani na oficialnich
internetovych strankach obce,

c) prostfednictvim dalSich sdélovacich prostfedki dle moznosti.
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Clanek 3
Piiprava zasedani zastupitelstva
Ptipravu zasedani organizuje starosta podle navrzené¢ho programu schvaleného radou obce.
Organizacni a technické zalezitosti s tim spojené zabezpecuje obecni ufad dle pokyni
tajemnika (je-li funkce zfizena a obsazena) nebo starosty.
Rada zahrne do navrhu programu fadného zasedani zastupitelstva vzdy téz nasledujici body:
a) informace obCanim o ¢innosti organ obce,
b) kontrola plnéni usneseni z piredeslych zasedani zastupitelstva ve formé zpravy
zpracované kontrolnim vyborem zastupitelstva,
c) ruzné (obsahuje informace, dotazy, pripominky a podnéty ¢lenti zastupitelstva).
Zastupitelstvo jedna a usnasi se zpravidla na zaklad¢ materialt v elektronické nebo v tisténé
podobé, které zastupitelstvu predkladaji predkladatelé prostfednictvim obecniho uradu.
Predkladateli materiali jsou rada obce, jednotlivi Clenové zastupitelstva nebo vybory
zastupitelstva. Zpracovatelem materidlli jménem rady ve vécech Cinnosti pravnické osoby
ziizené obci je jeji feditel v soucinnosti s obecnim ufadem dle kompetenci stanovenych
organiza¢nim fadem tradu.
Povinné naleZitosti materiall predkladanych k projednani zastupitelstvu:
a) nazev materialu,
b) identifikace a podpisy zpracovatele a piedkladatele materidlu,
c) vyzaduje-li to povaha materialu, identifikaci vyboru, s kterym byl material projednan, a
datum projednani,
d) datum zpracovani,
€) navrh usneseni,
f) divodova zprava, ktera obsahuje informace o diivodech navrhovanych opatfeni, Gprav,
popft. ekonomicky diisledek,
g) ptilohy podle povahy ptedkladané¢ho materialu.
Za ptipravu, pisemné vyhotoveni predkladdanych materidll, jejich naleZitosti, obsahovou a
pravni bezchybnost, gramatickou spravnost, celkovou upravu a obsahovy soulad tisténého a
elektronického vyhotoveni odpovida obecni Gfad. Obecni ufad pii ptipravé predkladanych
materialii spolupracuje s jejich predkladateli.
Materialy se vSemi ndlezitostmi urené pro zasedani zastupitelstva ptedavaji jejich
zpracovatelé nejpozdé€ji 7 dnd prfed terminem zasedani zastupitelstva obecnimu ufadu v
poctu 1 vytisku (origindl) ve formatu A4. Obecni Ufad vyhotovi material v elektronické
podobé¢ a pfip. vyhotovi dalsi vytisky (kopie) v poc€tu stanoveném tajemnikem (je-li funkce
ziizena a obsazena) nebo starostou.
V krat§im nez vySe uvedeném terminu, popiipad€ v den zasedani zastupitelstva nebo v jiné
nez predepsané formé timto jednacim fddem, mohou predkladatelé materialy pfedloZit jen
ve vyjime¢nych a odivodnénych piipadech a po pfedchozim souhlasu starosty. Pfedkladatel
v tomto piipadé poda odiivodnéni ¢lenim zastupitelstva s tim, Ze v prib&hu zasedani bude
poskytnut dostatecny ¢as k jejich prostudovani.
Distribuci materialli ur€enych pro zasedani zastupitelstva zabezpe€uje obecni Ufad jejich
zvefejnénim na elektronickém uloZisti nejpozdéji 5 dna pfede dnem zasedani. V
odivodnénych ptipadech stanovi starosta pozdéjsi termin zvetfejnéni a zastupitelé o ném
budou informovani obecnim Ufadem prostfednictvim emailu. Pfistupové udaje pro vzdaleny
pfistup na uvedené ulozisté preda ¢lenu zastupitelstva obecni tfad. Clen zastupitelstva je
opravnén pozadat tajemnika (je-li funkce zfizena a obsazena) nebo starostu rovnéZ o
materialy v ti§téné podobé.
Obcané mohou nahlédnout do materiall urenych pro zasedani zastupitelstva v tiSténé
podobé a pofidit si vypis na obecnim ufadé nejdiive 3 dny pfede dnem zasedani, a to v
anonymizované verzi, ktera zabezpecuje ochranu osobnich udaji ve smyslu GDPR.
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Materialy, které¢ jsou ve vyjimecnych a odivodnénych ptipadech piedlozeny clenim
zastupitelstva v pozd¢jSim terminu, budou obCanim pfistupné k nahlédnuti pfimo na
zasedani zastupitelstva.

Po skonceni zasedani zastupitelstva zajisti jednotlivi zastupitelé anonymizaci osobnich udaji
v souladu s GDPR, nebo zajisti skartaci svych podkladovych pisemnych materiala, pfip.
povéri skartaci obecni urad.

Clanek 4
Utast ¢lenit zastupitelstva na zasedani
Clenové zastupitelstva jsou dle § 83 odst. 1 zikona o obcich povinni ucastnit se kazdého
zasedani zastupitelstva, jinak jsou povinni se piedem zpravidla pisemné (v naléhavych piipadech
telefonicky) omluvit starostovi. Pozdni pfichod nebo pred¢asny odchod ze zasedani omlouva
predsedajici.
Clenové zastupitelstva stvrzuji Gi¢ast na zasedani podpisem do listiny piitomnych.

Clanek 5
Pribéh zasedani zastupitelstva
Zasedani zastupitelstva fidi pfedsedajici, kterym je zpravidla starosta, nebo v dobé& jeho
nepfitomnosti mistostarosta.
Neni-li pfi zahdjeni pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech Clenli zastupitelstva, ukonci
predsedajici zasedani a do 15 dnl svold ndhradni zasedani k t¢émuz navrhu programu.
Ptedsedajici fidi prib¢h zasedani, usnaSeni se a dbd o to, aby mélo zasedani pracovni
charakter a vécny prub¢h.
V zahajovaci ¢asti jednani predsedajici:

a) konstatuje pfitomnost nadpolovi¢ni vétSiny ¢lend zastupitelstva,

b) o0zndmi jména omluvenych a neomluvenych ¢leni zastupitelstva,

¢) oznami jméno zaméstnance obce, ktery potidi zapis ze zasedani zastupitelstva,

d) ptedlozi ke schvaleni navrh dvou ovétovateli zéapisu, nebude-li tento navrh pfijat,
predlozi ke schvaleni novy navrh dvou ovétovateld zapisu, pricemz piihlédne k navrhiim
¢lenl zastupitelstva,

e) predlozi ke schvaleni navrh programu zasedani zastupitelstva,

f) konstatuje uplatnéni, resp. neuplatnéni, namitek proti zapisu z piedchoziho zasedani
zastupitelstva a v pfipadé uplatnéni namitek k zépisu nechd o nich po vyjadieni
ovétovatelll zapisu hlasovat; zapis je pii zasedani k nahlédnuti v zasedacim sale
zastupitelstva,

g) sdéli misto v rdmci Ufadu, na kterém mohou obcané nahlizet do zapisu ze zasedani
zastupitelstva a seznamit se s informaci vefejnosti o ¢innosti obce.

Rozprava je vedena ke kazdému bodu programu zvlast. V rozpravé maji clenové
zastupitelstva pravo vznaSet dotazy a pfipominky, Zadat doplnéni a vysvétleni a predlozit
doplilyjici navrhy nebo protinavrhy.

Pokud je v prubéhu zasedani ptredlozena k projednani véc nezarazena do schvaleného
programu, miZze zastupitelstvo rozhodnout o jejim zatfazeni do programu.

Do rozpravy se Clenové zastupitelstva ptihlasuji zvednutim ruky. Ostatni G€astnici zasedani
se do rozpravy piihlasuji rovnéZz zvednutim ruky. V rozpravé lze vystoupit az po udéleni
slova ptedsedajicim. Ke slovu je mozno se piihlasit jen do t¢ doby, pokud ptedsedajici
neud¢li zaveérecné slovo nebo pokud nebyl hlasovanim clenii zastupitelstva stanoven konec
rozpravy.
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Ptedsedajici ud€luje slovo dle potadi prihlaSeni vSem piihlaSenym cleniim zastupitelstva a
tajemnikovi (je-li tato funkce zfizena a obsazena). Pfedkladateli udéli predsedajici slovo
béhem rozpravy piednostné, kdykoliv o to pozada.

K podani vysvétleni nebo wupfesnéni predklddaného materidlu nebo projednavané

problematiky, popi. zodpovézeni dotazu, podnétu, Ci pfipominky udéli piedsedajici slovo

také pracovnikovi obecniho ufadu, zastupci vyboru zastupitelstva a komise rady,
statutdrnimu zastupci pravnické osoby ziizené obci a pozvanym ucastnikiim zasedani ke
konkrétnimu bodu programu.

Bez ohledu na potadi piihlaSenych do rozpravy udé€li predsedajici slovo osob¢ uvedené v §

93 odst. 4 zdkona o obcich, jestlize o to pozada (napt. poslanec, senator, zastupce organi

kraje).

Predsedajici udéli slovo pfihlaSenym

a) obcCaniim obce Velka Polom, ktefi dosahli véku 18 let,

b) cestnym obcantim obce Velka Polom,

c) fyzickym osobam, které dosahly véku 18 let a vlastni na Uizemi obce Velka Polom
nemovitost,

d) fyzickym osobam, které dosdhly véku 18 let, jsou cizimi stdtnimi obCany a jsou v obci
Velkéd Polom hlaSeny k trvalému pobytu, stanovi-li tak mezinarodni smlouva, kterou je
Ceska republika vazana a ktera byla vyhlasena,

aby mohli na zasedani zastupitelstva vyjadfit k projednavané véci své stanovisko, pricemz

ke kazdému projednavanému bodu programu muze takova osoba vyjadfit své stanovisko

jedenkrat, a to po dobu max. 3 minut, pokud zastupitelstvo nerozhodne jinak. Ke svému
vystoupeni se tyto osoby piihlasuji u zapisovatele, kterému prokazi splnéni podminek dle
§16 odst. 1a 3, § 17 nebo § 36 zadkona o obcich.

Ostatnim ucastnikiim zasedani mtze predsedajici udélit slovo podle casovych moznosti.

Bez ohledu na poradi ptihlaSenych do rozpravy udéli predsedajici slovo ¢lenu zastupitelstva,

ktery ma tzv. technickou pfipominku, tj. namitd nedodrzeni jednaciho fadu, namitd

nedodrzeni platnych pravnich piedpisti nebo oznamuje stiet zajmi. Clen zastupitelstva se
ptihlési slovem ,,namitka®.

Clenové zastupitelstva jsou opravnéni vyzadat si k projednavané problematice nebo

jednotlivym otazkam, které jsou obsaZeny v materialu nebo se vyskytnou béhem zasedani,

vyjadieni také jiného pritomného ucastnika zasedani zastupitelstva. Dotdzany muze své
vyjadieni pfednést pfimo na vyzvani pfedsedajiciho.

Nikdo, komu ptedsedajici neudélil slovo, se ho nemlize ujmout.

Zastupitelstvo mize v pribéhu zasedani hlasovanim bez rozpravy body programu piesunout

nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodim programu.

Starosta predklada zastupitelstvu k rozhodnuti usneseni rady obce v otazkach samostatné

plusobnosti, jehoZ vykon byl starostou pozastaven pro nespravnost ve smyslu § 105 zakona o

obcich. Je povinen véc vysvétlit a zdlvodnit predkladany navrh. Zastupitelstvo rozhodne o

zruseni pozastaveného usneseni rady hlasovanim.

Zastupitelstvo se mize na ndvrh Clena zastupitelstva usnést hlasovanim bez rozpravy na

téchto omezujicich opatienich pribéhu jednani:

a) casové omezeni doby feCnického vystoupeni v rozpraveé, které nesmi byt delsi nez 3
minuty,

b) omezeni poctu vystoupeni jednoho fe¢nika k téze véci nebo k témuz bodu programu.

O navrhu na ukonceni rozpravy, ktery poda Clen zastupitelstva, se hlasuje bez rozpravy s

tim, Ze slovo dostanou pied hlasovanim ti Gcastnici, ktefi byli pfed ndvrhem na ukonceni

rozpravy do rozpravy piihlaseni.

Po skonceni rozpravy predsedajici zformuluje zavery rozpravy vcetné ptipadnych navrhl na

zménu piedloZeného navrhu usneseni.
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. Pfedsedajici je opravnén nejpozdéji po dvou hodinach souvislého jednani zastupitelstva

zasedani prerusit a vyhlasit prestavku trvajici alespon 10 minut.

Clanek 6
Prijimani usneseni zastupitelstva

Zastupitelstvo piijima usneseni k jednotlivym bodim programu na zavér kazdého bodu
programu.

Zastupitelstvo je schopno usnaset se, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho ¢lent.
Usneseni navrhuje ptedsedajici takto:

a) citaci z predloZzeného materialu zafazené¢ho na program zasedani ve smyslu ¢l. 3 jednaciho

fadu,

b) piimo na zasedéani, doslo-li ke zméné navrhu na zakladé rozpravy.

Prijata usneseni musi byt v souladu s obecné zavaznymi pravnimi piedpisy. Rozhodnuti, zavéry
a opatieni musi byt v usneseni formulovany urcité, stru¢né€, adresné a s terminy a odpovédnosti
za splnéni ukladanych ukoli.

Usnesenim zastupitelstva se rovnéZ ukladaji ukoly v samostatné plsobnosti starostovi,
jinym ¢lentim zastupitelstva, rad¢€, tajemnikovi (je-li funkce zfizena a obsazena), zaméstnanctim
obce a vyboriim zastupitelstva.

Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo hlasovalo o jednotlivych bodech navrzeného
usnesent, stanovi jejich potadi pro postupné hlasovani predsedajici.

K navrhu je mozno uplatnit pozménujici navrhy, jimiz se pro ucel tohoto jednaciho fadu rozumi:
pozménujici névrh, protindvrh nebo dopliiujici navrh. Pozménujici ndvrh podava navrhovatel
pisemné, ktery odevzda predsedajicimu.

Byly-li uplatnény pozméiujici navrhy, dd predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach
a poté o ostatnich ¢astech navrhu; vylucuje-li piijaty navrh dal$i navrh, o tomto dal$im navrhu
se jiz nehlasuje. O pozménujicich ndvrzich se hlasuje v opacném potadi, nez ve kterém byly
predlozeny. Pfed hlasovanim piedsedajici pozménujici navrh v plném rozsahu piednese.

O névrzich usneseni pfedlozenych v nékolika variantich se hlasuje nejprve o varianté
doporucené piedkladatelem a poté v poradi predlozenych variant. V piipad€ uplatnéni
pozménujicitho navrhu se hlasuje nejprve o tomto pozménujicim navrhu. Schvélenim jedné
varianty se povazuji ostatni varianty za nepiijaté.

V piipadé€, Ze se na zasedani zastupitelstva projevi nové okolnosti a podminky, které vyzaduji
podstatné piepracovat predlozeny material a nadvrh usneseni, miize zastupitelstvo rozhodnout,
ze o v&ci bude jednat na nékterém ze svych piistich zasedani.

O névrhu wusneseni dava predsedajici hlasovat. Hlasovani se provadi vefejné,
pokud se zastupitelstvo neusnese na hlasovani tajném.

Vetejné hlasovani se provadi prostifednictvim zdvizené ruky. Hlasovani se provadi zdviZzenim
ruky pro navrh, nebo proti ndvrhu, nebo se 1ze hlasovani zdrZet.

Usneseni je piijato, hlasuje-li pro navrh nadpoloviéni vétSina vSech €lenli zastupitelstva.

Kazdé usneseni pfijaté zastupitelstvem ma pfifazeno cislo

a) ZO/VVVV/X/yy (pro fadné zasedani zastupitelstva),

b) ZOM/VVVV/X/yy (pro mimotadné zasedani zastupitelstva),

kterém je pouzito oznaceni: ,,ZO* oznaceni organu - zastupitelstvo obce; ,,M* oznaceni pro

mimotadné zasedani; ,,VVVV* posledni dvoj€isli let vymezujicich volebni obdobi; ,,.X* potradové
Cislo zasedani v ramci volebniho obdobi; ,,yy* pofadové ¢islo usneseni.

15.

V piipad€, Zze usneseni obsahuje chybu, kterd je zfejmym prepisem a neméni obsah usneseni,
provede obecni Ufad tiskovou opravu usneseni zastupitelstva po projedndni s tajemnikem (je-li
funkce zfizena a obsazena) a starostou samostatnym sdélenim ,.tiskova oprava" v tisténé i v
elektronické podobé¢. Tiskova oprava se uvede za poslednim vyhotovenym usnesenim z
nasledujiciho zasedani zastupitelstva, za coZ odpovida obecni urad.
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16. Tiskovou opravu nelze provést v pripadé, Ze podstatné méni piijaté usneseni (napi. chybné

—

uvedeno obchodni jméno, oznaceni stran smlouvy apod.). Takovou opravu usneseni muze
provést na navrh rady zastupitelstvo na svém zasedani.

Clanek 7
Dotazy, pripominky a podnéty ¢lent zastupitelstva
Clenové zastupitelstva maji v bodé programu ,,Rtizné“ pravo:
a) vznasSet dotazy, piipominky a podnéty na radu, jeji jednotlivé ¢leny, na predsedy vybort
zastupitelstva a na statutarni organ pravnické osoby ziizené obci,
b) pozadovat od zaméstnancti, jakoz i od zaméstnancti pravnické osoby, kterou obec zfidila,
informace ve vécech, které souviseji s vykonem jejich funkce.
Na podéni dle odst. 1 tohoto ¢lanku podané Gstné piimo na zasedani reaguje dotazovany, pokud
je na zasedani pfitomen, bezodkladn€ ustn€. Pokud ¢len zastupitelstva i pies ustni zodpovézeni
vyzaduje pisemnou odpovéd, vyzaduje se pisemnd forma podani uvedena v odst. 3. tohoto
¢lanku.
Podani dle odst. 1 tohoto ¢lanku, na které z povahy véci nelze reagovat bezodkladné Ustné
nebo jejichz obsah vyzaduje proSetieni nebo provedeni urcitého opatfeni, podava clen
zastupitelstva pisemné. Pisemnost odevzda ¢len zastupitelstva predsedajicimu.
Pisemna podani dle odst. 1 tohoto ¢ldnku vytidi dotazovany pisemné do 30 dnti od jejich podanti,
pticemz odpoveéd’ je povinen adresovat ¢lenu zastupitelstva, ktery podani ucinil. Kopie je pro
ucely evidence vedena obecnim ufadem.
Podani dle odst. 1 tohoto ¢lanku vznesené na zasedani zastupitelstva se zaznamenavaji v zapise.
O pisemnych podénich cleni zastupitelstva a jejich vyfizeni je obecnim uUfadem vedena
evidence.
Souhrnnou zpravu o pisemném vyftizeni vSech podéni dle vySe uvedeného ptedkléddé starosta
zastupitelstvu na jeho nasledujicim fadném zasedéani. Zpracovatelem piredmétného materialu
je obecni ufad.

Clanek 8
Navrhy, pfipominky a podnéty ob¢ant

Pii vyfizovani navrhi, pfipominek a podnéti obCant adresovanych zastupitelstvu je postupovano
podle § 16 odst. 2 pism. g) zdkona o obcich. Navrhy, pfipominky a podnéty obcanti doru¢ené
ufadu nejpozdéji 2 dny pfed kondnim zasedani zastupitelstva, pfedd obecni ufad CEleniim
zastupitelstva ptimo na zasedani zastupitelstva na védomi. O terminu piedani podani doru¢enych
uradu po vySe uvedeném terminu ¢lentim zastupitelstva rozhoduje starosta.

O podénich ob¢anti dle predchoziho odstavce a jejich vyfizeni je obecnim ufadem vedena
evidence.

Clanek 9
Péce o neruseny pribéh zasedani zastupitelstva
Nikdo nesmi rusit priib¢h zasedani zastupitelstva, pfedsedajici mize rusSitele ze zasedaciho sélu
vykazat.
Nemluvi-li fe¢nik k projednavané véci, odchyluje-li se od tématu nebo piekroci-li ¢asovy limit
stanoveny dle ¢l. 5 odst. 11. jednaciho fadu, odejme mu piedsedajici slovo.

Clanek 10
Ukonceni zasedani zastupitelstva
Predsedajici prohlasi zasedani zastupitelstva za ukoncené:
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a) klesl-li pocet Clenii zastupitelstva na probihajicim zaseddni pod nadpoloviéni vétSinu
vSech ¢lend zastupitelstva,
b) na zaklad¢ rozhodnuti zastupitelstva o jeho ukonceni.
V téchto ptipadech predsedajici svold zasedani znovu do 15 dnti ke zbyvajicimu programu.
Predsedajici prohlasi zasedani zastupitelstva za ukoncené, byl-li program zasedani vycerpan
a nikdo se jiz nehlasi o slovo.

Clanek 11
Organizacné technické zaleZzitosti

O prubehu zasedani zastupitelstva se potizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida obecni utad.

Zapis obsahuje:

a) datum a misto zasedani,

b) hodinu zahgjeni a ukonceni zasedani,

¢) dobu preruseni zasedani,

d) jméno ptedsedajiciho,

e) jméno zapisovatele,

f) jména schvalenych ovétovatell zapisu,

g) jména neptitomnych omluvenych povinnych ucastnikti zasedan,

h) jména pozdé€ piichozich a diive odchozich povinnych tcastnikli zasedani,

1) jména nepritomnych neomluvenych povinnych u¢astnika zasedant,

J) pocet piitomnych ¢lenil zastupitelstva,

k) schvéleny program zasedani,

1) bodovy souhrn dotazli, pfipominek a podnéti podanych cleny zastupitelstva v rdmci bodu
programu ,,Rizné* a struény obsah odpovédi,

m) struény obsah ob¢any podanych navrha, ptipominek a podnétt a stru¢ny obsah odpovédi,

n) prabéh a vysledek hlasovani (podané navrhy usneseni a hlasovani o nich) s ¢iselnym
vyjadfenim hlasovani ¢lenti zastupitelstva pro ndvrh a proti navrhu, ¢lenli zastupitelstva, kteti
se hlasovani zdrzeli a ktefi se hlasovani o navrhu nezacastnili,

o) shrnuti podstatné Casti diskuse stim, Ze Clen zastupitelstva nebo tajemnik (je-li funkce
ziizena a obsazena) mohou pozadat o doslovny text vlastniho vyjadfeni.

Soucasti zapisu je:

a) listina pfitomnych ¢lend zastupitelstva s jejich vlastnoru¢nimi podpisy,

b) pisemné materidly urené pro zasedani zastupitelstva,

c) schvalena znéni piijatych usnesenti,

d) pisemné podané navrhy, pfipominky a podnéty obcanil,

€) oznameni o osobnim z4jmu dle zdkona o stfetu zajmu,

f) ozndmeni o stfetu zajml (osobnimu zajmu) dle zadkona o obcich.

Zapis se vyhotovuje do 10 dnti po skonceni zasedani zastupitelstva a podepisuji jej starosta spolu

se dvéma schvdlenymi ovéfovateli, pficemZ zdpis se povazuje za vefejnou listinu,

jestlize je opatfen podpisem starosty a vSech ovétrovatela.

O namitkach €lena zastupitelstva proti zapisu, které budou podany pisemné starostovi nejpozdéji

do 3 pracovnich dni pred zahijenim zasedani nejbliz§iho zasedani zastupitelstva, bude

rozhodnuto na nejbliz§im zasedani zastupitelstva. Poda-li ¢len zastupitelstva namitku proti zapisu
pfimo na zasedani zastupitelstva, miZe zastupitelstvo rozhodnout o vyporadani namitky proti
zapisu na nasledujicim jednani zastupitelstva, a to v zavislosti na druhu nebo zavaznosti ndmitky.

K podané namitce se vyjadiuji starosta, ovétovatelé zapisu a piip. zapisovatel, je-li k tomu

starostou vyzvan. Pokud bude namitce vyhovéno, provede se pfislusnad oprava zapisu, a to

formou dodatku k namitanému zapisu. Do zdpisu ze zaseddni, na kterém je namitka
zastupitelstvem projednavéana, se uvedou skuteCnosti o namitce a skutecnost o tom, zda bude
zapis, proti kterému byly podany namitky ¢lenem zastupitelstva, zménén nebo doplnén a v ¢em
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(napft. obsah diskuse).

Obecni ufad doruci usneseni zastupitelstva do 10 dnti od data konani zasedéani zastupitelstva:

a) v elektronickém vyhotoveni ¢leniim zastupitelstva na elektronické uloziste,

b) v pisemném vyhotoveni osobam, kterym je usnesenim zastupitelstva ulozen tikol nebo jsou
pozadany o soucinnost a spolupraci.

Usneseni zastupitelstva zvefejituje obecni Gfad na oficidlnich internetovych strankach obce a

ufedni desce Ufadu nejpozdéji do 10 dnti od data kondni zasedani zastupitelstva v podobé, ktera

zabezpecuje ochranu osobnich udaji dle GDPR.

Za zabezpeceni ochrany osobnich tidaji dle GDPR dle vyse uvedeného odpovida obecni uiad.

Mistem pro nahlizeni obcanti dle ¢l. 5 odst. 11 jednaciho fadu do usneseni a zapisu ze zasedani

zastupitelstva a potizovani vypist z nich dle zakona o obcich je obecni ufad (kancelar starosty).

Zapis ze zasedani zastupitelstva je za dany kalenddini rok uloZen na obecnim ufadé

a je k nahlédnuti ¢lentim zastupitelstva a nasledn¢ pak archivovan obecnim ufadem v souladu se

spisovym fadem ufadu.

Obecni ufad vyhotovuje a vydava na zaklad€ opravnénych zadosti dotéenych subjekt vypisy z

usneseni zastupitelstva.

Clanek 12
Kontrola pInéni usneseni zastupitelstva

Kontrolu plnéni ukolt vyplyvajicich z usneseni zastupitelstva provadi pribézné kontrolni vybor, jenz
vysledek kontroly uvadi ve zprave o ¢innosti kontrolniho vyboru.

Clanek 13

Zverejinovani informaci ze zasedani zastupitelstva
Zastupitelstvem projedndvané materidly jsou ulozeny u obecniho ufadu, aby do nich mohly
osoby dle ¢l. 5 odst. 11. jednaciho fadu nahlédnout a poftidit si vypis.
Ze zasedani zastupitelstva obce obec na svych oficidlnich internetovych strankach zvetejnuje:
a) piijatd usneseni
b) poftizeny zapis s jednotlivymi vysledky hlasovani
Zvetejnovani dle predchoziho odstavce realizuje obecni ufad nejpozdeji do 3 dnit ode dne
ovéteni zapisu v podobé, kterd zabezpecuje ochranu osobnich tdaja dle GDPR. Za zabezpecfeni
ochrany osobnich udaji dle GDPR dle vySe uvedeného odpovida obecni utad.

Clanek 14

Stiret zajmii
Dle zédkona o obcich, €len zastupitelstva, u néhoZ skutecnosti nasvédcuji, ze by jeho podil
na projednavani a rozhodovani urcité zaleZitosti na zasedani zastupitelstva mohl znamenat
vyhodu nebo Skodu pro néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu,
kterou zastupuje na zakladé zdkona nebo plné moci (stfet zajmi), je povinen sdélit tuto
skutecnost pied zahdjenim jednani zastupitelstva, které ma danou zalezitost projednévat,
predsedajicimu.
Clen zastupitelstva, ktery je v postaveni ,,vefejného funkcionafe™ ve smyslu zakona o stietu
zajmi, je povinen pfi jednani zastupitelstva, ve kterém vystoupi v rozpravé, predlozi navrh
nebo je opravnén hlasovat, ozndmit svlj pomér k projedndvané véci, jestlize se zietelem
k vysledku projednani véci by mu mohla vzniknout osobni vyhoda nebo jma anebo mé-li na
veéci jiny osobni zdjem; to neplati, jde-li jinak o prospéch nebo zajem obecné ziejmy ve vztahu
k neomezenému okruhu adresati.
Oznémeni podle odstavce 1 a 2 tohoto ¢lanku podéava pfislusny c¢len zastupitelstva zpravidla
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pisemné pied zahajenim jednani. Poda-li ptislusny ¢len zastupitelstva oznameni podle odstavce 1
a 2 ustné¢ v prubchu jednani, je zapisovatelem vyhotoven dodatecny pisemny zdznam o této
skutecnosti. Predsedajici nebo prislusny Clen zastupitelstva musi vSak vzdy informovat o podani
oznameni ustn¢ v priubéhu zasedani, nejpozdéji vsak pred tim, nez zastupitelstvo pristoupi k
hlasovani; oznameni je vzdy soucasti zapisu z jednani.

Timto ustanovenim nejsou doteny dal$i povinnosti ulozené ¢lenim zastupitelstva zdkonem
o obcich a zakonem o stfetu zajmi.

Clanek 15

Dalsi ustanoveni
Obecni ufad eviduje pro potieby ¢lenti zastupitelstva obce, jakoz i1 pro vnitini potieby uradu
nasledujici udaje o Clenech zastupitelstva obce: akademicky titul, jméno/a, piijmeni, datum
narozeni, adresa mista trvalého bydlisté, emailova adresa, telefonni Cislo.
Pii nakladani s materidly obsahujicimi osobni udaje si ¢lenové zastupitelstva obce pocinaji
v souladu s GDPR, zejména s jeho zdsadami tak, aby osobni udaje byly zpracovany pouze za
stanovenym Ucelem a nebyly zptistupnény osobam, které k jejich zpracovani nejsou opravneny.
Materialy jsou fyzicky uchovavany pouze na zabezpecenych mistech (min. zajisténé zamkem).
V digitalni podobé jsou uloZeny na nosicich dat zabezpecenych min. heslem.
Clenové zastupitelstva obce shromazduji podkladové materialy, ke kterym ptichazi do
kontaktu ze své Ccinnosti, po dobu nezbytné nutnou, a to vcetné¢ udajii, které jsou
zaznamenany v pracovnich verzich dokumentt a elektronické poste.
V ptipadé, Ze dojde k poruSeni zabezpeceni osobnich daji, ohléasi tuto skutecnost ¢len
zastupitelstva obce do 24 hodin od okamziku, kdy k tomuto poruseni doslo, a to odpovédné
osob¢ za oblast ochrany osobnich udaji, kterd je urCena vnitinim pifedpisem ufadu
k zabezpeceni ochrany osobnich tdaju.



