OBEC VELKA POLOM

Rada obce Velka Polom
svym usnesenim €. 73 - 2013 ust. I. pism. f) ze dne 27.12.2013 vydava:

Knihovni rad

Mistni knihovny Velka Polom

Adresa: Mistni knihovna Velka Polom, Osvoboditelt 67, 747 64 Velka Polom
Telefon: +420 725 587 779

Email: mkvpolom@volny.cz

Webové stranky: http://knihovnavelkapolom.webk.cz

Pracovisté: Velka Polom, Osvoboditelt 67

Zfizovatel: Obec Velka Polom, Opavska 58, 747 64 Velka Polom, IC 003 00 829,

DIC CZ00300829

Knihovni fad je platny od 1. 3. 2014.

l. Zakladni ustanoveni

Cl.1
Pravni ramec

1. V souladu se zfizovaci listinou Mistni knihovny Velka Polom (dale jen knihovna) ze dne
10.09.2002 vcetné nasledujicich dodatk( vydanych Zastupitelstvem obce Velka Polom a
podle § 4 odst. 7 zakona ¢. 257/2001 Sb. (déale jen KZ) vydava Rada obce Velkd Polom
tento Knihovni fad knihovny (déle KR).

2. Podle § 4 odst. 6 KZ knihovna realizuje pravo obfana na svobodny a rovny pfistup k
informacim a tim naplfuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich lidskych prav a svobod. Princip
rovného pristupu k informacim je uplathovan poskytovanim vybranych verejnych
knihovnickych a informacnich sluZzeb zdarma, aby bylo vylouéeno limitovani jejich
dostupnosti. Rovny pfristup soucasné nevylucuje preference urcitych skupin uzivatell
(napf. déti do 15 let, studenti, seniofi od 60 let, drzitelé prikazu ZTP atp.).

3. Cinnost knihovny dale navazuje na ¢l. 17 odst. 5 Listiny zakladnich lidskych prav a svobod
a na zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim.

4. Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni predpisy:

a) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zdkona ¢. 257/2001 Sb., o
knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (knihovni zakon),

b) zdkon ¢&. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakon( (autorsky zakon),

c) zakon ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich Udajd a o zméné nékterych zakond.
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Cl.2
Poslani a ¢innost knihovny
. Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 9, 11, 12, 13 KZ.
. Knihovna se podili na napliovani prdva rovného pfistupu k informacim a kulturnim
hodnotdm bez jakéhokoliv omezeni ve smyslu jazykovém, etnickém, nabozenském,
ekonomickém, kulturnim, vzdélanostnim ¢i vékovém.

CL.3

Verejné knihovnické a informacni sluzby
. Knihovna poskytuje uZivatelim verejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby)
tak, jak jsou vymezeny v prislusném ustanoveni KZ, zejména podle § 4 a § 14
a) vypljéni sluzby

& pUljéovani v budové knihovny
b) meziknihovni sluzby

& meziknihovni vyp(jéni a reprografické sluzby v rdmci CR
c) reprografické a kopirovaci sluzby
d) informacni sluzby

& poradenska sluzba k vyhledavani v databazich a vyuzivani sluzeb knihovny

« bibliograficko-informacéni sluzba

& pfistup do bazi dat lokdlnich i na siti

& pfistup nainternet.
e) kulturni, vychovnd a vzdélavaci ¢innost

% besedy a knihovnické lekce pro Skoly, volnocasové aktivity pro déti a mladez.
f) prodejni ¢innost

& prodej publikaci, listli, pohlednic a upominkovych predmétl zfizovatele (Obec

Velka Polom).

. Pro vyuzivani sluzeb pod bodem 1 pism. a) a b) je nutné mit priakaz uZivatele.
. Zakladni sluzby podle § 4 odst. 1 KZ poskytuje knihovna bezplatné, placené sluzby
poskytuje podle §4 odst. 2., 3., 4. a 5. KZ.
. Knihovna vybird uplatu (Uhradu skutec¢né vynaloZzenych naklad() za registraci uzivatel(,
reprografické a kopirovaci sluzby a nékteré dalsi sluzby.
. Veskerd finan¢ni uplata (manipulaéni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni poplatky,
knihy, upominkové predméty apod.) je vybirdna v souladu s platnym cenikem, ktery je
pfilohou Knihovniho fadu.

Il. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Cl.a

Registrace uzivatele

. Uzivatelem knihovny se stdva fyzickd ¢i pravnicka osoba vydanim prikazu uZivatele na
zakladé vyplnéné prihlasky uzivatele podle osobnich dokladd, u pravnickych osob navic na
zakladé pisemného povéreni a zaplacenim registracniho poplatku. UZivatelem knihovny se
mUze stat kazdy obcan, déti do 15 let se souhlasem zdkonného zastupce.

. Ve smyslu zdkona 101/2000 Sb. o ochrané osobnich Gdajd, je knihovna spravcem
osobnich udaji. V podminkach knihovny jsou to zejména adresni a identifikacni udaje
uZivatel nebo udaje o jejich vypUjckach ¢&i jinych transakcich. Knihovna postupuje pfi
zpracovani osobnich dat podle tohoto zdkona a vnitfnich smérnic zfizovatele. Osobni
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Udaje jsou zpracovavany pracovnici knihovny manualnim nebo automatizovanym

zpUsobem.

3. Uelem, pro ktery knihovna sbird a zpracovadva osobni Udaje, jsou ochrana majetku,
knihovnich fond(, kvalita poskytovanych sluzeb pfipadné naplnéni povinnosti uloZzenych
knihovné obecné zavaznymi pravnimi predpisy (¢. 257/2001 Sb. - knihovni zékon, ¢.
563/1991 Sb. o ucetnictvi ve znéni pozdéjsich predpist, ¢. 121/2000 Sb. - autorsky zakon).

4. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici udaje:

a) pfijmeni, jméno, datum narozeni, bydlisté, druh a cislo osobniho dokladu, kterym
byla ovérena totoZnost uZivatele, zdkladni identifikacni Udaje zdkonného zdastupce,
pokud uZivatelem je osoba nezletild, v obdobném rozsahu a strukture,

b) uzivatel je povinen tyto Udaje uvést a dat souhlas k jejich zpracovani knihovnou,
pokud chce vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu. UZivatel, ktery nedd souhlas se
zpracovanim vySe uvedenych osobnich Udajid, mUZe uzivat pouze téch sluzeb
knihovny, které jsou poskytovany bez vyzadovani prikazu uzivatele. UzZivatel mlze
podle vlastniho uvazeni uvést dalsi kontaktni Udaje napf. akademické tituly, kontaktni
adresu, ¢. tel., e-mail, pracovisté/skola apod.,

c) zakonny zastupce, pokud je uZivatelem osoba nezletild, uvede osobni udaje v
obdobném rozsahu a strukture jako identifikacni Udaje uzivatele,

d) osobdm s upravenou zpuUsobilosti k pravnim tukonim (uvedeno v obc¢anském prikazu)
se poskytuji omezené sluzby, pokud uZivatel vyzaduje sluzby uUplné, musi byt
prihlaska podepsand odpovédnym zastupcem,

e) pfi registraci obdrzi uzivatel prikaz uzivatele, kterym se prokazuje pfi kazdé navstévé
knihovny. Prikaz je nepfenosny a uzivatel zodpovida za kazdé jeho zneuziti.

5. Pi registraci ob¢an( statd Evropské unie, Norska, Islandu, Lichten3tejnska a Svycarska
knihovna ovéruje zakladni identifika¢ni Udaje ctenare dle platnych osobnich doklad(
vydanych organy statni spravy a samospravy k prokazani osobni totoznosti. Po ob&anech
vySe zminénych statl neni moiné pfi registraci pozadovat povoleni k trvalému i
pfechodnému pobytu.

Cl.5
Zakladni povinnosti a prava uZivatelt knihovny

1. UZivatelé jsou povinni fidit se knihovnim fadem a pokyny pracovnice knihovny. Musi se
podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim, kterd jsou potfebna pro udrzeni poradku a
ochrany majetku knihovny. Jsou povinni zachovat ve vSech prostorach knihovny klid a
poradek.

2. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mlze byt do¢asné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zplUsobenou Skodu ani
odpovédnosti podle platnych predpis(.

3. Uzivatel je povinen prohlédnout si vypujéend dila a kazdé poskozeni ihned hlasit
pracovnici knihovny. Pokud tak neucini, ponese zodpovédnost za kazdé poskozeni, které
bude pfi vraceni zjisténo. S vypljcenymi dily je povinen zachazet Setrné, nevyjimat je z
ochrannych obal(l, nevpisovat pozndmky a nepodtrhdvat ¢asti textu, neposkozovat ¢arovy
kdd, chranit je pred poskozenim, ztratou ¢i kradezi a vratit je do knihovny ve stanovené
IhGté. Vyneseni kterékoliv knihovni jednotky z fondu knihovny bez pfislusného zaznamu
ve vypljénim protokolu je poklddano za zcizeni. Uzivatel nesmi vypljceny dokument
pujcovat dalSim osobam.
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4. Uzivatel je povinen neprodlené oznamit vSechny zmény v uUdajich, které jsou evidovany v
prihlasce uzivatele.
5. Pfipominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je moziné poddavat pisemné nebo ustné
pracovnici knihovny nebo zfizovateli.
6. Registrovanym uzivatelem prestava byt ten,
a) kdo si neobnovi registraci a nezaplati prislusné registracni poplatky do jednoho roku
od preruseni pljcovani,
b) kdo poskodi nebo nevrati vypljcené knihovni jednotky nebo jinak zplsobi knihovné
Skodu a nenahradi ji,
c) kdo vazné porusi nebo soustavné nedodrzuje knihovni fad,
d) kdo nevyslovi souhlas s pouzitim svych osobnich Udajl k registraci u spravce dat tj.
Mistni knihovny Velka Polom.

Cl.6
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky a praci s internetem

1. UZivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku k jinym uceldm neZz k wvyuziti sluzeb
poskytovanych knihovnou. Neni dovoleno védomé naruSovat praci ostatnich uZivatel(l
pocitacové sité ani chod a vykonnost sité jako celku nadmérnym pretéZzovanim zdroja sité,
ani pouzivat sit k pristuplm do jinych pocitacl ¢i k Sifeni pocitacovych virQ.

2. Je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢&asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a program v knihovné.

3. Je povoleno pouzZivat jen to programové vybaveni, které je v nabidce poskytnuto, neni
dovoleno nahravat na disk jakékoliv soubory ani instalovat aplikace stazené z internetu a
restartovat pocitac.

4. Uzivatel mUzZe kopirovat informace ziskané z internetu na vlastni USB flash disk.

5. UZivatel nese plnou zodpovédnost za své pripadné zdsahy do konfigurace pocitace, za
Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci véetné skod zplsobenych jim zanesenymi
pocitaCovymi viry a to v rozsahu stanoveném obéanskym zakonikem.

6. Sluzby internetu mohou v knihovné vyuzivat vsSichni zajemci.

7. Knihovna si vyhrazuje pravo zakazu pfistupu na stranky, jejichz obsah neni vhodny k
prohlizeni ve vefejnych prostorach, zdkazu pfistupu na on-line hry, podporujici nasili a
nenese odpovédnost za obsah soubori stazenych z internetu, ani za viry pfipadné v nich
obsazené.

8. V pripadé poruseni téchto pravidel mlze pracovnice knihovny ukondit pfistup uzivatele k
internetu. Povinnost zaplatit poplatek tim nezanika. V ptipadé poruseni téchto pokyni ma
knihovna pravo sluzbu zamitnout.

9. Uzivatel si mlZe pristup na pocitaCové stanovisté predem rezervovat osobné nebo
telefonicky maximalné na 2 hodiny denné.

10. Provoz sité knihovny mize byt omezen nebo prerusen z diivodl nezbytné technické a
softwarové udrzby sité, pripadné z jinych zavaznych davodu.
11. Pfistup k internetu je zdarma.
C.7

Povinnosti ve smyslu zakona ¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském
1. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k
osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim uceldm. Neni povoleno je déle rozsifovat,
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rozmnozovat, kopirovat, pujcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti), prodavat
nebo jinak vyuzivat zejména ke komercnim ucelam.
2. UZivatel je povinen respektovat veSkerou autorskoprdvni ochranu ve smyslu tohoto
zakona.
lll. Vypujcni Fad

C.8
Zpusoby pujcovani
1. UzZivatelidm se pUjéuji dokumenty z knihovniho fondu po vyhleddni nebo objednani.
Dokumenty dosud pocitadové nezpracované jsou k dispozici az po uloZeni do baze dat.
2. Knihovndm nebo institucim se pUjcuji dokumenty z knihovniho fondu v rdmci
meziknihovnich sluzeb podle vyhladky MK CR €. 88/2002 Sb. a metodickych pokynt NK CR.
3. Mimo budovu knihovny se zasadné nep0jcuji dokumenty:
a) jestlize by jim hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) jestlize jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny
c) jestlize by bézné puljcovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav apod.),
d) jestlize byly vypuajéeny z jinych knihoven, kterézto stanovily pujceni pouze v budové
knihovny jako podminku.
4. K zapujéeni oznacenych dél je uzivatel povinen vyplnit a podepsat stvrzenku o vypujceni.
5. Pokud je zadané dilo jiz vypujéené, mlze si jej uzivatel nechat rezervovat. Dilo zamluvené
nékolika uzivateli se pujcuje podle ¢asového poradi zaznama. KdyzZ je zamluvené dilo jiz k
dispozici, uvédomi knihovna uzivatele a déle dilo sedm kalendarnich dn( rezervuje. Po
uplynuti této Ihaty rezervace konci a dilo bude puajéeno podle poradi dalSimu zajemci.
6. Je-li zadané dilo zapljceno meziknihovni sluzbou, uzivatel musi bezpodminecné dodrzet
stanovené vypUjéni podminky.
Cl.9
Vypujcni Ihity
1. Vypljéni Ihata pro pajéovani dokumentl mimo knihovnu je u knih a periodik ¢tyficet dva
dnda.
2. VypUjcni Ihdta mize byt prodlouzena trikrat o Ctyficet dva dnl, pozada-li o to uZivatel
pred jejim uplynutim a nezada-li dokument dalsi uzivatel. V odlvodnénych ptipadech je
mozné povolit novou vypujc¢ku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predlozZeni.

Cl. 10
Prava a povinnosti uZivatell pfi pGjéovani mimo budovu

1. Uzivatel ruéi za vypujéeny dokument po celou dobu, pokud trva zdznam ve vypUjénim
protokolu knihovny.

2. Vraci-i uzivatel vypljceny dokument vyjimecné postou, je povinen jej fadné zabalit a
poslat doporucené nebo pojistit. Za zasilku ruci az do okamziku, kdy ji knihovna pfevzala,
nezjistila zavady a poslala uZivateli potvrzeni o vraceni.

3. Jestlize uzivatel nevrati dokument pljéeny mimo budovu ve stanovené lh(té, uctuje
knihovna uzivateli poplatek z prodleni.

4. Jestlize uzivatel ani po upomenuti dokument pljéeny mimo budovu nevrati, bude se
vraceni vymahat pravni cestou.
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c. 11
Sluzby knihovny jako Citarny
. Knihovni fond knihovny slouzi rovnéz k dennimu provozu knihovny jako ¢&itdrny a je
pujéovan v budové knihovny.
. Uzivatelé mohou ke zpracovani a reprodukci textl pro vlastni potfebu uzivat jen takovych
prostiredkl, které nenarusuji klid v citarné. Prenosné elektrické pfistroje pro praci s
textem je moZno pouzivat pouze se souhlasem pracovnice knihovny.

Cl. 12
Reprografické a kopirovaci sluzby
. Reprografické a kopirovaci sluzby se poskytuji z fondl knihovny nebo z fond( knihovnou
vypUjéenych v rdmci meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterého je kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb. autorského
zakona.
. Knihovna muzZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy.
. Knihovna mUze pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v jiné knihovné. Objedndvka
kopie v tomto pfipadé podléhd ustanovenim o meziknihovnich sluzbach. UZzivatel, pro
kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi
autorského zdkona a v souladu s ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.
. UZivatel, poutzije-li tiskarnu k tisku, je povinen predlozit vytisténé dokumenty pracovnici
knihovny a je povinen uhradit vSechny vytisténé strany véetné Spatnych.

Cl. 13
Ztraty a nahrady
. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve |h(té
stanovené knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni obéanského zakoniku.
. O zplsobu nahrady rozhoduje knihovna. MlzZe pozadovat ndhradu Skody uvedenim do
pavodniho stavu obstardnim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani a
vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Knihovna pozaduje ndhradu v hodnoté
celého dokumentu, i kdyz se zplisobend Skoda tykala jen ¢asti dokumentu (napf. ztrata
jednoho svazku vicesvazkového dila).
. Jestlize uvedeni do plvodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mlze knihovna pozadovat
jako nahradu totéz dilo v jiném vydani nebo finanéni ndhradu.
. Finanéni nahrada se sklada z ceny dokumentu podle cen na trhu v dobé ztraty a
manipulaéniho poplatku spojeného s likvidaci zptisobené skody.
. UZivatel je povinen hradit i pfipadné dalsi naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.
. Do vyreseni zplsobu nahrady ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uZivateli poskytovani viech sluzeb.

Cl. 14
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu
. Vymadhani nevracenych vypujcek:
a) Nevrati-li uzivatel vyplj¢ené dokumenty:
& do dvou tydnd po uplynuti vypGjéni lhaty, bude upomenut 1. upominkou
postovni zasilkou nebo zplUsobem dle bodu 1. pism. c) tohoto ¢lanku,
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& po dalSich dvou tydnech bude upomenut 2. upominkou postovni zasilkou,
& po dalSich dvou tydnech bude upomenut 3. upominkou postovni zasilkou,
&% po Ctyfech tydnech bude upomenut upominacim dopisem.

b) Zistanou-li tyto upominky bez odezvy, bude knihovna v zastoupeni zfizovatele
vymahat vraceni dokumentl pravni cestou. V takovém pripadé je uZivatel povinen
nahradit naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

c) 1. upominka mlze byt rovnéz odesldna prostfednictvim e-mailu nebo SMS, a to
v pfipadé, Ze byly tyto Udaje sdéleny uzivatelem pfi registraci nebo dodateéné a jsou
zaznamendny v registraCnim listu uZivatele. V tomto pfipadé plati nasledujici
pravidlo: Pokud uZivatel na upominku zareaguje (vypuUj¢ky obvyklym zplsobem
prodlouZi nebo je vrati), neni hrazen poplatek za 1. upominku.

d) Jestlize uzivatel na upominku nezareaguje, obdrzi po 14 dnech 2. upominku
prostfednictvim drzitele poStovni licence, kterou ma za povinnost uhradit.

2. Ztrata prlUkazu uzivatele

& Za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele se manipulacéni poplatek

neuctuje.

Cl. 15
Obecna ustanoveni
1. Do vsech prostor knihovny je zakdzan vstup:
& o0sobdm pod vlivem alkoholu ¢&i jinych omamnych latek
&% o0sobam v necistém odévu
& psum (vyjimku tvori vodici a asistencni psi).
2. V prostorach knihovny je zakazano:
& koureni, pozivani alkoholu a jinych navykovych latek
& rusit hlasitymi projevy ostatni ndvstévniky knihovny
& pouzivat mobilni telefon hlasitym zplsobem.
3. Porusi-li uzivatel hrubym zptsobem knihovni fad ¢i nedodrzuje-li opakované ustanoveni
knihovniho fadu, mize mu knihovna své sluzby odmitnout.

IV. Zavérecna ustanoveni

Cl. 16
Vyjimky z Knihovniho fadu
Vyjimku z Knihovniho fadu povoluje pracovnice knihovny.

Cl. 17
Soucast Knihovniho fadu
Nedilnou soucasti Knihovniho fadu je Cenik sluzeb.

Cl. 18
Ucinnost Knihovniho fadu
1. Tento Knihovni fad nabyva platnosti 1.3.2014.
2. Rusi se Knihovni fad vydany 10.09.2002.
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